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Ogolne Postanowienia
§1

1.Ochrona danych osobowych w Spéidzielni Mieszkaniowej ma na celu Zapewnienie
kazdemu czlonkowi Spéldzielni i J€j pracownikom ochrong jego prywatnosci.

2.Regulamin niniejszy okresla zasady i tryb przetwarzania danych osobowych bedacych w
posiadaniu Spéldzielni ,takze okresla obowigzki administratora danych osobowych oraz
szczegolne prawa os6b, ktérych dane Spétdzielnia przetwarza.

§2

Uzyte w tresci regulaminu sformutowania nalezy rozumieé:

a/ dane osobowe — oznaczajg wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania osobie fizycznej ("osobie, ktorej dane dotycza"); mozliwa do
zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktérg mozna bezposrednio lub posrednio
zidentyfikowaé, w szczegdlnosei na podstawie identyfikatora takiego jak imie i nazwisko,
numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden badz kilka
szczegblnych czynnikow okreslajacych fizyczna, fizjologiczng, genetyczna, psychiczng,
ckonomiczng, kulturows lub spoleczng tozsamos$é osoby fizyczne;j;

b/zbiér danych — oznacza uporzagdkowany zestaw danych osobowych dostepnych wedlug
okreslonych kryteriéw, niezaleznie od tego, czy zestaw ten Jest scentralizowany,
zdecentralizowany czy rozproszony funkcjonalnie lub geograficznie

¢/przetwarzanie danych — oznacza operacj¢ lub zestaw operaciji wykonywanych na danych
osobowych 1lub zestawach danych osobowych w sposob  zautomatyzowany lub
niezautomatyzowany, taka jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzgdkowanie,
przechowywanie,  adaptowanie  Ilub modyfikowanie,  pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju
udostepnianie, dopasowywanie lub taczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie,
d/usuwanie danych — zniszczenie danych osobowych lub taka ich modyfikacja ,ktéra nie
pozwala na ustalanie tozsamosci osoby, ktorej dane dotyczg;

¢/ administrator danych osebowych — podmiot zajmujacy si¢ przetwarzaniem danych
osobowych oraz administrator w rozumieniu - Administratorem danych osobowych czlonkéw
spétdzielni i jej pracownikéw jest Spoldzielnia Mieszkaniowa, a w jej imieniu Zarzad
Spoétdzielni;

f/system informatyczny — zespot wspblpracujacych ze soba urzgdzefi, programéw i procedur
przetwarzania informacji i narzedzi pro gramowych zastosowanych w celu przetwarzania
danych;

g/zabezpieczenia danych w systemie informatyeznym — wdrozenie i eksploatacja
stosownych Srodkéw technicznych i organizacyjnych, zapewniajacych ochrong danych przed
ich nieuprawnionym przetwarzaniem;



dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych)

Przetwarzanie i ochrona danych

§3

1.Spétdzielnia Mieszkaniowa Jjako administrator danych osobowych przetwarza dane
osobowe swoich cztonkéw ,whascicieli i najemcéw lokali dla realizacji celow statutowych.
W tym zakresie :

- prowadzi rejestry czlonkdw,

- prowadzi rejestry lokali dla ktérych zalozono ksiegi wieczyste z adnotacjg o ustanowionych
hipotekach,

- prowadzi wykazy bylych cztonkéw i wlascicieli nie posiadajagcych czionkostwa,

- gromadzi dane niezbedne do obliczania opiat za uzywanie lokali,

- gromadzi dane mieszkafncow w indywidualnych aktach,

- prowadzi indywidualne rozliczenia pomiedzy uzytkownikami lokali a spotdzielnig.
2.Spéldzielnia Mieszkaniowa jako administrator danych osobowych przetwarza dane
osobowe swoich pracownikéw w zakresie okreslonym przepisami Kodeksu Pracy, poprzez
gromadzenie i przetwarzanie akt osobowych pracownikéw Spoldzielni.

3. Zabrania si¢ przetwarzania danych osobowych wjawniajgcych pochodzenie rasowe lub
etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub Swiatopogladowe, przynaleznosé do

1 mandatach karnych, a takze inne orzeczenia wydane w postepowaniu administracyjnym lub
sadowym mogg byé przetwarzane w celu realizacji praw i obowiazkéw spéldzielni
wynikajgcych z tych orzeczen.

3a. Zakaz z ust. 3 nie ma zastosowania, jezeli:

a) osoba, ktérej dane dotycza, wyrazila wyrazng zgode na przetwarzanie tych danych
osobowych w jednym lub kilku konkretnych celach, chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa
czlonkowskiego przewidujg, iz osoba, ktérej dane dotycza, nie moze uchylié zakazu;

b) przetwarzanie jest niezbgdne do wypeienia obowigzkéw i wykonywania szczegolnych
praw przez administratora lub osobe, ktérej dane dotycza, w dziedzinie prawa pracy,
zabezpieczenia spolecznego i ochrony socjalnej, o ile jest to dozwolone prawem Unii lub

intereséw osoby, ktérej dane dotycza;

C) przetwarzanie jest niezbgdne do ochrony zywotnych interesow osoby, ktérej dane dotycza,
lub innej osoby fizycznej, a osoba, kt6rej dane dotycza, jest fizycznie lub prawnie niezdolna
do wyrazenia zgody;

d) przetwarzania dokonuje sie w ramach uprawnionej dziatalnosci prowadzonej z
zachowaniem odpowiednich zabezpieczen przez fundacje, stowarzyszenie lub inny
niezarobkowy podmiot o celach politycznych, Swiatopogladowych, religijnych lub
zwigzkowych, pod warunkiem ze przetwarzanie dotyczy wytacznie cztonkéw lub bytych
cztonk6ow tego podmiotu lub oséb utrzymujgcych z nim stale kontakty w zwigzku z jego
celami oraz ze dane osobowe nie $3 ujawniane poza tym podmiotem bez zgody 0s6b, ktérych
dane dotycza;

€) przetwarzanie dotyczy danych osobowych w sposdb oczywisty upublicznionych przez
osobeg, ktérej dane dotycza;

f) przetwarzanie jest niezbgdne do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeri lub w ramach
Sprawowania wymiaru sprawiedliwogcj przez sady;

g) inne opisane w art. 9 RODO.

4.0soby upowaznione do przetwarzania danych osobowych sq zobowigzane zapewni¢ aby
dane osobowe byly:



a/wykorzystane zgodnie z prawem,

b/zbierane dla celow okreslonych w § 3 ust 1,

c/aktualne a ich tresé zgodna ze stanem faktycznym,

d/wykorzystane nie dhuzej niz wymaga tego realizacja celu dla ktérego zostaly zgromadzone,

e/ przetwarzane w zgodzie z wymogami RODO, w szczegblnosci zasad opisanych w art, 5
(zgodnosci z prawem, rzetelnie i przejrzyscie, zgodnie z zasadg ograniczenia celu,
minimalizacji danych, prawidlowoscig danych, ograniczeniem przechowywania,
integralnoscia i poufnoscig oraz zasada rozliczalnosci)
5. Administrator danych realizuje obowiazek informacyjny opisany w RODO, w
szczegllnosei art. 131 14.

§4
1.Dane osobowe cztonkéw Spétdzielni i jej pracownikow 83 przechowywane i przetwarzane
W sposob odpowiednio zabezpieczony.
2.Celem zabezpieczenia zbioréw danych osobowych cztonkéw Spétdzielni i jej pracownikéw
oraz ich przetwarzania jest uniemozliwienie dostepu do zbioru danych osobom
nieuprawnionym badz zabierania ich przez osobg nieuprawniona oraz zabezpieczenie
danych przed ich uszkodzeniem lub Zniszczeniem.
3. W przypadku, w ktérym przetwarzanie, ktérego dokonuje administrator, moze powodowagé
ryzyko naruszenia praw lub wolnogci 0s6b, ktorych dane dotycza, nie ma charakteru
sporadycznego lub obejmuje szczegolne kategorie danych osobowych, o ktérych mowa w art.
9 ust. 1 RODO, lub dane osobowe dotyczace wyrokow skazujacych i czynéw zabronionych, o
czym mowa w art. 10 RODO, albo administrator zatrudni co najmniej 250 0s6b, administrator
stworzy i bedzie prowadzit rejestr Cczynnosci przetwarzania danych osobowych, za ktére
odpowiada, a takze realizowat obowiazki opisane w art. 30 RODO.

§5
1.Dostep do zbioru danych osobowych oraz ich przetwarzania mogg mieé¢ wylacznie osoby,
kidre uzyskaty pisemne upowaznienie wydane przez zarzad Spéldzielni, oraz ktore zapoznaty
si¢ z postanowieniami niniejszego Regulaminu.
2.Pracownik , kt6ry ma upowaznienie do dostepu do danych osobowych i ich przetwarzania
.ma obowigzek:
-zapoznacé si¢ z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych i ztozy¢ o$wiadezenie o
Zapoznaniu si¢ z nimi w tym z RODO ; niniejszym Regulaminem,
- Zlozy¢ oswiadezenie o zachowaniu ich W tajemnicy ,obowigzek ten istnieje réwniez po
ustaniu zatrudnienia Przy przetwarzaniu danych osobowych,
- zachowa¢ szczegélng starannosé w trakeie wykonywania operacji przetwarzania danych
osobowych w celu ochrony intereséw oséb, ktoérych te dane dotycza,
- informowania przetozonych o wszelkich Zauwazonych nieprawidtowosciach skutkujacych
obnizeniem poziomu ochrony danych osobowych,
3.Upowaznienie o ktérym mowa w punkcie 2 podpunkt pierwszy , oraz oswiadczenie

$posob aby umozliwié dostep do nich os6b nieuprawnionych.

2.W pomieszezeniach ,8dzie przetwarzane s3 dane osobowe, osoby trzecie mogg przebywagd
tylko w obecnosci oséb uprawnionych.

3.Na biurkach powinny znajdowac sie tylko dokumenty potrzebne do wykonywania tylko
konkretnej pracy.

4.Zbgdne dokumenty papierowe zawierajace dane osobowe nalezy niszczyé w niszezarce,
5.Dokumenty zawierajgce dane osobowe winny byé przechowywane w zamknietych
pomieszczeniach ,szafach lub szufladach .Dostep do kluczy powinny mie¢ tylko osoby
uprawnione do przetwarzania danych osobowych.



§7
1.System informatyczny stuzacy do przetwarzania danych osobowych musi pozwalaé na
udostepnienie tych danych na pismie w formie powszechnie zrozumiatej.
2.W pomieszczeniach ,w ktérych przebywajg osoby postronne -monitory komputeréw
powinny by¢ ustawione w taki Sposob, zeby uniemozliwié im wglad w dane osobowe.,
3.Urzadzenia i systemy informatyczne shuzace do przetwarzania danych osobowych ,zasilane
energig elektryczng ,powinny by¢ zabezpieczone przed utratg tych danych spowodowang
awarig zasilania lub zakloceniami sieci zasilajgce;.
4.0Ochrona danych w systemie informatycznym —dostep tylko Zarzad /dwie osoby/ Prezes i
Zastepca Prezesa Spéldzielni Mieszkaniowej.

III Udostepnienie danych osobowych

§8
1.Zarzad Spétdzielni moze udostepni¢ dane osobowe czionka Spoldzielni Walnemu
Zgromadzeniu ,Radzie Nadzorczej jedynie w przypadku, gdy danego cztonka toczy sie
postgpowanie wewnatrz-sp6idzielcze w trybie okreslonym postanowieniami Statutu
Spétdzielni i tylko w zakresie mogacym miec¢ znaczenie dla danej sprawy.
2.Dane osobowe czionka Spétdzielni moga by udostepnione Radzie Nadzorczej Spétdzielni
w zwigzku ze sprawowaniem funkcji kontrolnych na podstawie ustawy prawo spoldzielcze
,ustawy o spoldzielniach mieszkaniowych oraz statuty spoldzielni.
3.Zarzad Spéldzielni jest zobowigzany do poinformowania cztonkéw organdw
samorzgdowych spéldzielni rozpatrujacym sprawe czionka Spotdzielni w postepowaniu
wewnatrz-spéldzielczym o przepisach dotyczacych ochrony danych osobowych.
4.Udostepnienie danych osobowych przetwarzanych przez Spétdzielnie osobom fizycznym
lub instytucjom publicznym moze nastapic jedynie na pisemnie umotywowany wniosek,
chyba ,ze przepis szczegllny stanowi inaczej.
5.Wniosek o ktérym mowa w ustepie 4, moze dotyczyé jedynie konkretnej osoby w
konkretnej sytuacji i by¢ ztozony w formie pisemnej zgodnie z zalgeznikiem do Regulaminu.
6.Spéldzielnia Mieszkaniowa moze odméwi¢ udostepnienia danych osobowych swoich
czlonkéw i pracownikow w przypadkach okreslonych Ustawg o ochronie danych osobowych.
Odmowa wraz z uzasadnieniem winna by¢ na pismie.
7.Umieszczanie nazwiska uzytkownika lokalu na liscie mieszkaficéw lub przy instalacji
domofonowej jest mozliwe Po wyrazZeniu pisemnej zgody.
8. Udostepnienie danych 0sobowych moze nastgpic takze w celu realizacji zadan statutowych
administratora danych podmiotom zajmujagcym sie Swiadczeniem ushug prawnych i
ksiggowych (radcom prawnym, adwokatom, doradcom podatkowym, ksiegowym) oraz
podmiotom $wiadczacym ustugi techniczne (inzynierom, zaktadom technicznym) — ale
jedynie w zakresie w Jjakim jest to zgodne z zasadami opisanymi w art. 5 RODO.
9. Administrator wyznaczy inspektora ochrony danych w przypadkach opisanych w art. 37
RODO, {j. gdy:

§9
1.Osoba ktérej dane przetwarzane $4 przez Spéldzielni¢ ma prawo do kontroli przetwarzania
danych ktére jej dotyczg a zwlaszcza prawo do -
a/Uzyskania informacji czy taki zbigr istnigje ;



-Sposobie przetwarzania danych osobowych / rgcznie  przetwarzanic danych, metody
informatyczne ,w tym sieci komputerowej/,

-tresci danych,

- sposobie udostepniania danych osobowych oraz odbiorcach lub kategorii odbiorcéw ktérym
dane sg udostepniane.

b/Zadania udostepnienia ,uaktualnienia i sprostowania danych osobowych.

¢/ innych uprawnien uregulowanych w art. 13- 22 RODO.

2. Administrator bez zbednej zwloki - a w kazdym razie w terminie miesigca od otrzymania
zadania - udziela osobie, ktérej dane dotycza, informacji o dzialaniach podjetych w zwigzku z

dotycza, przekazata swoje zgdanie elektronicznie, w miar¢ mozliwodci informacje takze s
przekazywane elektronicznie, chyba ze osoba, ktorej dane dotyczg, zazada innej formy.

3. Jezeli dany rodzaj przetwarzania - W szczegllnosei z uzyciem nowych technologii - ze
wzgledu na swéj charakter, zakres, kontekst i cele z duzym prawdopodobiefstwem moze

IV. Archiwizowanie danych osobowych

§ 10
1.Archiwizowane dane nie powinny by¢ przechowywane w tych samych pomieszezeniach w
ktérych przechowywane sg zbiory danych osobowych eksploatowane na biezgco.
2.Dane o ktérych mowa w pkt.1 nalezy:
a/okresowo sprawdzaé pod katem ich dalszej przydatnosci do odtworzenia )
b/bezzwlocznie usuwaé po ustaniu ich uzytecznogci.
3. Dane, o ktérych mowa w pkt 1 nalezy przetwarzaé jedynie tak dhugo jak istnieje podstawa
prawna oraz cel ich przetwarzania. Dane osobowe przetwarzane na podstawie zgody sa
usuwane niezwlocznie po wycofaniu tej zgody — chyba, ze istnieje inna podstawa ich
przetwarzania.

V Informacje konicowe.

§11
Niniejszy regulamin zostat zatwierdzony uchwaty Zarzadu Spétdzielni Mieszkaniowej
Pracownikéw PKZ w Krakowie nr/f('i"!.?m]—z dniaZ3-0l200 roku. i obowigzuje od dnia
podjecia uchwaty.
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